
 

 

 

 

 

Al personale Docente 

Al Direttore SS.GG.AA. 

Al personale ATA 

Al Sito 

Registro elettronico 

Amministrazione Trasparente 

Sito web: www.icdiazlaterza.edu.it 

   

 

TENUTO CONTO  del quadro giuridico-istituzionale di riferimento 

PRESO ATTO dell’Autoanalisi di Istituto  

TENUTO CONTO  del RAV  

TENUTO CONTO  del Piano Triennale dell’Offerta Formativa e del Piano di Miglioramento 

PRESO ATTO       degli indirizzi generali e delle scelte di gestione e di amministrazione    
                                    definiti dal Dirigente Scolastico 

ATTESO  che il presente Piano Annuale delle attività è dinamico e pertanto  
                                    suscettibile di modifiche e variazioni in itinere 

 

 

 

   
Ministero del l’ I st ruzione e  de l  Meri to  
Istituto Comprensivo Statale 

Scuola: Infanzia – Primaria- Secondaria I grado  
Diaz - Laterza 

 
 

 
Via Roma, 59  -  74014 -  LATERZA (TA) - Tel. 099/8216127 –  Cod. Mecc.: TAIC84300A - C.F: 
90214500739 -  
Sito web: www.icdiazlaterza.edu.it  – Email: taic84300a@istruzione.it  –  Pec: taic84300a@pec.istruzione.it  
 

http://www.icdiazlaterza.edu.it/


 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

 

predispone il seguente 

 

 

 

 

 

 

 

Deliberato dal Collegio Docenti in data 03/09/2024 

 

PIANO DELLE ATTIVITAÀ  DI SETTEMBRE 

 

 

 



 

 

 
Giorno Ore Chi Che cosa Dove 

Lunedì  
02/09/2024 

08.00  Solo personale ATA 
neo immesso, assegnato 

e/o trasferito 

Presa di servizio (come da specifica comunicazione pubblicata sul sito della 
scuola) 

Uffici di Segreteria 

08.30  Solo Docenti neo 
immessi, assegnati e/o 

trasferiti 
 

 09.00 - 10.00 Solo Docenti e ATA 
neo immessi, assegnati 

e/o trasferiti 

Accreditamento ai servizi digitali: consegna, da parte dell'animatore digitale 
e staff digitale, ins. Grazia RUSSI, degli account di accesso al registro 
elettronico, alla Segreteria Digitale e alla piattaforma G-suite for education 
e relativa formazione propedeutica all’utilizzo degli stessi strumenti digitali. 

Plesso Diaz 

Martedì  
03/09/2024 

15.30 - 17.30 Staff dirigente - 
Personale ufficio di 

segreteria 

Condivisione direttiva di massima al DSGA; definizione aree di lavoro Ufficio del dirigente 

17.30 Tutto il personale 
scolastico (Docenti - 

DSGA - ATA) 

Riunione plenaria con tutto il personale scolastico e, a seguire, Collegio 
docenti: Indirizzi generali per le attività della scuola e delle scelte di gestione 
e di amministrazione; protocolli organizzativi (tutto il personale); 
individuazione delle figure di sistema e degli incarichi funzionali 
all’attuazione del P.T.O.F; definizione delle competenze chiave europee e 
delle competenze chiave di cittadinanza da sviluppare nel I modulo 
dell’Accoglienza; presentazione degli strumenti per la rilevazione della 
domanda formativa oggettiva e soggettiva (solo docenti) 

 



 

 

 

 
Mercoledì  

04/09/2024 
 

08.30 - 09.30 Riunioni dipartimentali 
per gradi di scuola 
(infanzia-primaria-

secondaria): 
Campi di esperienza 
Linguistico-Storico-
geografico- sociale  

Matematico-scientifico 
Linguaggi non verbali 

Definizione delle competenze chiave europee e delle competenze chiave di 
cittadinanza da sviluppare nel I modulo dell’Accoglienza; presentazione 
degli strumenti per la rilevazione della domanda formativa oggettiva e 
soggettiva  
 
Progettazione per gradi di scuola del I modulo (per gradi di scuola) in 
termini di traguardi per lo sviluppo delle competenze e, per classi parallele, 
degli obiettivi di apprendimento.  
 

Plesso  Diaz 

09.30 – 13.00 Docenti scuola infanzia 
  primaria e secondaria 

  

   

  
 Progettazione attività educativo-didattiche per l’accoglienza 

  
 Plessi di appartenenza 

 
Giovedì  

05/09/2024 
09.00 – 12.30 Docenti scuola infanzia e 

primaria   
Allestimento plessi Propri plessi e proprie 

aule 
09.00 – 12.30 

  
  

Docenti scuola 
secondaria  
di I grado   

  

  
Progettazione attività educativo-didattiche per l’accoglienza e allestimento 
plesso 
 

  

  
Plesso  Dante 

 
Venerdì  

06/09/2024 
 

08.30 – 10.00 Tutti i docenti Condivisione format per la relazione coordinata iniziale e incontro con le 
docenti referenti dell’inclusione per scambio di informazioni relative agli 
alunni con BES. 

 
 Plesso Diaz 

 



 

 

10.00 - 12.30  
Predisposizione di attività e/o strumenti per l’accoglienza e l’osservazione 
(Scuola dell’Infanzia) 
Predisposizione delle prove comuni (che si svolgeranno da lunedì 23.09 a 
venerdì 28.9), per tutte le discipline, funzionali alla rilevazione della 
situazione di partenza in termini di conoscenze e abilità (matrice 
cognitiva) propedeutici alla definizione dei contenuti e delle attività da 
inserire nelle progettazioni di classe e disciplinari in riferimento ai vari 
moduli da sviluppare nell’anno scolastico in corso (Scuola Primaria e 
Secondaria) 

 
 
 
 
 

Plessi di appartenenza 
  
  

 
Lunedì 

09/09/2024 
 

08.30 - 11.30 

Docenti scuola primaria Consigli di interclasse: progettazione attività  “Accoglienza”. Definizione, 
in riferimento a quanto già progettato in sede di collegio e dipartimenti, 
delle attività, dei contenuti, degli interventi educativo-didattici, delle 
strategie organizzative e metodologiche e criteri di valutazione funzionali 
agli alunni di ogni classe tenuto conto della specifica e peculiare domanda 
formativa.   

 
Plesso Diaz 

08.30 - 12.30 Docenti scuola 
dell’infanzia 

Consigli di intersezione: progettazione attività “Accoglienza”. Definizione, 
in riferimento a quanto già progettato in sede di collegio e dipartimenti, 
delle attività, dei contenuti, degli interventi educativo-didattici e delle 
strategie organizzative e metodologiche funzionali agli alunni di ogni classe 
tenuto conto della specifica e peculiare domanda formativa.   

Plesso Diaz 

08.30 - 09.30 Docenti scuola 
secondaria 
 classi 1^  

Consigli di classe per classi parallele: progettazione I modulo 
“Accoglienza”. Definizione, in riferimento a quanto già progettato in sede 
di collegio e dipartimenti, delle attività, dei contenuti, degli interventi 
educativo-didattici, delle strategie organizzative e metodologiche e criteri   
di valutazione funzionali agli alunni di ogni classe tenuto conto della 
specifica e peculiare domanda formativa.   

Plesso  Dante 

09.30 - 10.30 Docenti scuola 
secondaria 
 classi 2^  

10.30 - 11.30 Docenti scuola 
secondaria 
 classi 3^ 

 



 

 

 
Martedì 

10/09/2024 
09.30 - 12-00 Tutti i docenti Allestimento plessi Propri plessi e proprie 

aule 
10.30 – 12.30 Docenti classi prime e 

infanzia 
Abbinamento docenti alle classi e pubblicazione elenchi alunni 
classi prime 

Plesso Dante 

 
Mercoledì     
11/09/2024 

 

17.30  
   

Tutti i docenti Collegio: condivisione protocolli organizzativi per tutte le attività della 
scuola 

 
Plesso Diaz 

 

Giovedì 
12/09/2024 

08.05 – 12.05 Scuola secondaria  
di 1° grado 

Inizio delle lezioni (come da comunicazione pubblicata nel registro 
elettronico e sul sito web della scuola) 

Propri plessi e proprie 
aule 

08.10 – 12.10 Scuola primaria:   Inizio delle lezioni (come da comunicazione pubblicata nel registro 
elettronico e sul sito web della scuola) 

Propri plessi e proprie 
aule 

08.30 - 12.30 Scuola dell’infanzia 
sezioni 4/5 anni 

Inizio delle lezioni (come da comunicazione pubblicata nel registro 
elettronico e sul sito web della scuola)  

Propri plessi e proprie 
aule 

 

Martedì 
17/09/2024 

16.00 - 18.00 Docenti scuola primaria Programmazione/Progettazione attività didattiche settimanali Plesso Diaz 
Aule piano terra 



 

 

Da Lunedì 
23/09/2024 

 
a Sabato  

28/09/2024 

  
  
  

09.00 - 12.00 
 

  
  
  

Tutti i docenti  
(nelle proprie ore di 

lezione) 

  
VALUTAZIONE DIAGNOSTICA: Somministrazione delle prove 
d’ingresso per la rilevazione della situazione di partenza (matrice cognitiva) 
in termini di abilità e conoscenze in tutte le classi e per tutte le discipline 

Propri plessi 
Proprie aule 

 

Da lunedì  
23/09/2024 

T.N. 08.05- 13.05 
 
T.P. Classi prime e 
seconde 08.05-14.05 
 
T.P. 08.05 – 13.05 con 
rientro nei giorni di 
martedì e giovedì dalle 
ore 14.15 alle ore 17.15 

 

Scuola secondaria 
di 1° grado 

LEZIONI (come da comunicazione pubblicata nel registro elettronico e 
sul sito web della scuola) 

Propri plessi 
Proprie aule 

08.10 - 13.10 Scuola primaria: tutte le 
classi 

Propri plessi 
Proprie aule 

08.00 - 13.00 Scuola dell’infanzia tutte 
le sezioni 

Propri plessi 
Proprie aule 

 

 
Martedì 

 Coordinatori di classe  
Animatore digitale 

 

I coordinatori di classe e i presidenti d’interclasse e d’intersezione 
inseriscono le progettazioni del I modulo formativo nel registro 
elettronico. 

In modalità telematica 



 

 

24/09/2024 
 
 
 
 
 
 

Mercoledì  
25/09/2024 

 

L’animatore digitale, ins. Russi Grazia, provvede alla pubblicazione 
nell’apposita sezione del sito della scuola. 

15.00 - 17.00 Docenti scuola primaria Programmazione/Progettazione attività didattiche settimanali Plesso Diaz 
Aule piano terra 

 

17.00 

 
 

Tutti i docenti 

Collegio docenti per  
- Elaborazione e revisione PTOF triennale (anche nelle rubriche di 
valutazione I e II quadrimestre) sulla base della restituzione degli esiti delle 
prove Invalsi, degli esiti degli scrutini, dell’Autoanalisi e degli Indirizzi per 
le attività della scuola e delle scelte di gestione e di amministrazione definiti 
dal Dirigente Scolastico.  
- Definizione del II modulo formativo in termini di competenze 
chiave europee e competenze chiave di cittadinanza 

Plesso Dante 

18.00 – 19.00 Riunioni dipartimentali 
per gradi di scuola 
(infanzia-primaria-

secondaria): 
Linguistico-Storico-
geografico- sociale 
Lingue comunitarie 

Matematico-scientifico 
Linguaggi non verbali 

Per tutte le classi: Progettazione per gradi di scuola del II modulo formativo 
in termini di traguardi per lo sviluppo delle competenze  
Elaborazione di eventuali progettualità trasversali e/o tematiche in 
occasione di particolari occasioni/eventi. 
Per classi parallele: Individuazione degli obiettivi di apprendimento e 
definizione della rubrica di valutazione. 
 
Elaborazione compito autentico inerente al I Modulo Formativo 

Plesso  Dante 
 

  
 

  

 


	Al personale Docente
	Al Direttore SS.GG.AA.
	Al personale ATA
	Al Sito
	Registro elettronico
	Amministrazione Trasparente
	Sito web: www.icdiazlaterza.edu.it
	TENUTO CONTO  del quadro giuridico-istituzionale di riferimento
	PRESO ATTO dell’Autoanalisi di Istituto
	TENUTO CONTO  del RAV
	TENUTO CONTO  del Piano Triennale dell’Offerta Formativa e del Piano di Miglioramento
	PRESO ATTO       degli indirizzi generali e delle scelte di gestione e di amministrazione
	definiti dal Dirigente Scolastico
	ATTESO  che il presente Piano Annuale delle attività è dinamico e pertanto
	suscettibile di modifiche e variazioni in itinere
	Il Dirigente Scolastico
	predispone il seguente
	Deliberato dal Collegio Docenti in data 03/09/2024

